CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2026

Disciplina os procedimentos licitatérios da Camara Municipal de Itaguacu, com énfase no
Pregédo Eletrénico como modalidade preferencial, dispde sobre a Concorréncia para obras
e servicos de engenharia, o Sistema de Registro de Precos e o0 agente de licitacdo, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, e integra o Sistema Normativo de
Contratacdes desta Camara em complemento a Instrugdo Normativa n°® 001/2026.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU, Estado do Espirito Santo, no
uso das atribuicbes que Ihe sédo conferidas pelo art. 18 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133/2021 consolida o pregao eletrénico como a
modalidade preferencial para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns, € a
concorréncia para obras e servicos de engenharia, exigindo a adocdo de plataformas
eletrbnicas e a publicidade obrigatéria no PNCP;

CONSIDERANDO que a padronizagdo das fases interna e externa dos procedimentos
licitatorios, com a definicao clara das responsabilidades de cada agente, protege os servidores
envolvidos e reduz o risco de irregularidades formais perante o TCU e o TCE/ES;

CONSIDERANDO que a presente norma integra o Sistema Normativo de Contratacdes da
Camara Municipal de Itaguacu, sendo hierarquicamente subordinada a Instrucdo Normativa
n°001/2026 — Normas Gerais —, e que as regras gerais ali estabelecidas ndo serao repetidas
nesta norma;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina os procedimentos licitatorios da Camara
Municipal de Itaguagu, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 — NLLCA —, integra o
Sistema Normativo de Contratagfes desta Camara como norma especifica subordinada a
Instrugdo Normativa n° 001/2026 — Normas Gerais.

Art. 2° Aplicam-se aos procedimentos licitatérios as disposi¢cbes gerais da IN n°
001/2026, especialmente:

| — agentes, atribuicdes e protecao juridica — arts. 5° a 12 da IN n® 001/2026;

Il — habilitacdo do contratado — arts. 17 a 19 da IN n° 001/2026;

IIl — pesquisa de precos para estimativa de valor — arts. 20 a 22 da IN n°® 001/2026;

IV — formalizag&@o do contrato — arts. 23 a 25 da IN n® 001/2026;

V — publicidade no PNCP e Portal da Transparéncia — arts. 27 a 29 da IN n® 001/2026;

VI — execucdo, fiscalizacdo e pagamento — arts. 30 a 32 da IN n° 001/2026.
Remissdo normativa: as matérias dos incisos | a VI sao regidas pela IN n° 001/2026. Esta norma

disciplina apenas o que é especifico dos procedimentos licitatérios: modalidades, fases, edital,
agente de licitacdo, SRP e vedacdes.



Art. 3° Para fins desta Instrucdo Normativa, consideram-se:

| — Licitagéo: procedimento administrativo formal pelo qual a Camara seleciona, entre
os fornecedores interessados, a proposta mais vantajosa para a contratacdo de obras,
servicos ou aquisicdo de bens;

Il — Pregéo eletrbnico: modalidade licitatoria preferencial para bens e servigcos comuns,
realizada em ambiente eletrénico, com disputa por menor preco ou maior desconto,
nos termos dos arts. 28, I, e 176 da NLLCA,;

Il — Concorréncia: modalidade licitatoria para obras, servicos de engenharia e servigos
especiais, nos termos do art. 28, I, da NLLCA;

IV — Edital: instrumento convocatdrio que contém as regras, especificacdes e
condicOes da licitacéo;

V — Agente de licitacdo: servidor designado para conduzir as fases externas do
processo licitatorio, podendo acumular as atribuicdes de agente de contratacdo e
pregoeiro, nos termos do art. 8° da NLLCA,

VI — SRP: Sistema de Registro de Precos, instrumento pelo qual a Camara firma ata
de registro de precos para futuras contratacdes, nos termos dos arts. 82 a 87 da
NLLCA,;

VIl — Fase interna: conjunto de atos preparatorios realizados antes da publicacdo do
edital,

VIIl — Fase externa: conjunto de atos realizados ap6s a publicacdo do edital até a
homologacéo.

CAPITULO Il ) )
DAS MODALIDADES E DA PREFERENCIA PELO PREGAO ELETRONICO

Art. 4° A licitacdo no ambito da Camara Municipal de Itaguacu sera realizada, em
regra, na modalidade de pregao eletrdnico, que é de adoc¢ao preferencial e obrigatéria para a
aquisicao de bens e a contratacdo de servi¢cos considerados comuns, nos termos do art. 176
da NLLCA.

§ 1° Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital por meio de especificacfes usuais
de mercado.

§ 2° A adocao de modalidade distinta do pregéo eletrénico para objeto comum devera
ser expressamente justificada nos autos pelo agente de licitagéo e aprovada pela Assessoria
Juridica mediante parecer.

Art. 5° Sera adotada a modalidade de Concorréncia para:

| — obras e servicos de engenharia de qualquer valor acima do limite de dispensa por
valor (art. 75, I, da NLLCA);

Il — servicos especiais cujo objeto ndo possa ser caracterizado como comum;

Il — outras hipéteses previstas na NLLCA em que a concorréncia for a modalidade
obrigatéria.

CAPITULO 1ll
DO PLANEJAMENTO E DA FASE INTERNA

Art. 6° O processo licitatorio terd inicio com a fase interna de planejamento, que
compreende, obrigatoriamente:



| — Estudo Técnico Preliminar — ETP, salvo nas hipoteses de dispensa previstas no
art. 14 da IN n° 001/2026;

Il — Termo de Referéncia — TR completo, com as especificagbes previstas no art. 7°
desta Instrucdo Normativa,

Il — pesquisa de precos com valor estimado da contratacdo, conforme arts. 20 a 22 da
IN n° 001/2026;

IV — elaboracéo do edital e seus anexos;
V — analise juridica do edital pela Assessoria Juridica — parecer obrigatorio;
VI — autorizacdo do Presidente para abertura da licitacdo e publicacéo do edital.

Paragrafo Unico. O inicio da fase externa fica condicionado a conclusao de todas as
etapas da fase interna e a assinatura do despacho autorizador do Presidente.

Art. 7° O Termo de Referéncia nas licitacdes sera o documento completo, distinto do
TR Simplificado previsto na IN n°® 002/2026 para dispensas por valor, e devera conter, além
do exigido pelo art. 6°, XXIIl, da NLLCA:

| — descricdo detalhada e objetiva do objeto, com especificagcbes que permitam a
gualquer interessado a perfeita compreensao do que é demandado;

Il — justificativa técnica da necessidade e das especificacfes adotadas, com base no
ETP;

IIl — critério de julgamento (menor preco ou maior desconto, em regra para o pregao);
IV — exigéncias de habilitacdo técnica, quando necessarias;

V — obrigacdes das partes, prazo, local de execucao e condi¢cdes de pagamento;

VI — valor estimado da contratacdo, resultante da pesquisa de precos documentada;
VIl — previsao de garantia contratual, quando aplicavel e proporcional ao risco.

§ 1° As especificagbes técnicas ndo poderdo conter exigéncias desnecessarias ou
gue limitem indevidamente a competicdo, vedadas marcas ou modelos especificos salvo
guando tecnicamente justificado e acompanhado de expressao "ou equivalente".

Art. 8° O edital sera elaborado com base nos modelos e diretrizes do TCU e devera
conter, no minimo, 0s elementos previstos no art. 25 da NLLCA, incluindo:

| — objeto e suas especificacoes;

Il — prazo e condi¢des para apresentacao de propostas;
Il — critério de julgamento e de desempate;

IV — exigéncias de habilitacao;

V — sanc¢0bes aplicaveis;

VI — minuta do contrato ou da ata de registro de pregos.

Art. 9° A analise juridica do edital pela Assessoria Juridica é obrigatéria em todo
processo licitatério, nos termos do art. 53 da NLLCA, e ndo podera ser substituida por
Declaragdo de Conformidade Juridica.

§ 1° O parecer juridico sobre o edital devera manifestar-se, no minimo, sobre: (i) a
adequacdo da modalidade ao objeto; (ii) a legalidade das exigéncias de habilitagdo; (iii) a
conformidade do critério de julgamento; (iv) a regularidade das clausulas da minuta contratual.

§ 2° Identificadas irregularidades no edital, a Assessoria Juridica indicara as corre¢des
necessarias, devendo o agente de licitacdo promové-las antes da publicacgao.

CAPITULO IV ) )
DA FASE EXTERNA E DAS FASES DO PREGAO ELETRONICO



Art. 10° A fase externa do pregdo eletrdnico terd inicio com a publicacéo do edital no
PNCP, observando-se o prazo minimo entre a publicacdo e a abertura das propostas
estabelecido pelo art. 55 da NLLCA.

8§ 1° A publicacdo do edital no PNCP é condi¢do de eficacia do procedimento. A
licitac&o realizada sem publicacé@o prévia no PNCP € nula e ndo produz efeitos.

§ 2° O edital também sera publicado no Portal da Transparéncia da Camara Municipal
de ltaguacu, simultaneamente a publicacdo no PNCP.

Art. 11° A fase externa do pregao eletrbnico compreendera, sequencialmente, as
seguintes etapas:

| — recebimento de propostas no prazo editalicio, por meio de plataforma eletrbnica
credenciada;

Il — abertura das propostas e analise de conformidade com as especifica¢des do edital;

Il — sessdo de lances em ambiente eletrbnico, em modo aberto, fechado ou
combinado, conforme definido no edital;

IV — negociacao com o primeiro colocado, visando a obtencao de preco inferior ao da
melhor proposta ou lance;

V — verificacdo dos documentos de habilitacdo do vencedor;

VI — prazo para manifestacdo da intencéo de recurso e apresentacdo de razbes e
contrarrazdes;

VIl — adjudicacdo do objeto ao vencedor;
VIl — homologacgéo do resultado pelo Presidente da Camara;
IX — publicacéo do resultado e do extrato do contrato no PNCP.

Art. 12° Verificada a inabilitacdo do primeiro colocado, o agente de licitacdo convocara
os demais licitantes, na ordem de classificacéo, para verificacdo da habilitacdo e negociacéo
nas condi¢cBes ofertadas pelo primeiro, sem necessidade de nova sessédo de lances.

Art. 13° Na fase de recursos, o0 agente de licitacao:

| — registrara em ata a intencao de recurso manifestada pelo licitante;

Il — comunicara os demais licitantes para apresentacao de contrarrazoes;

Il — decidird sobre o recurso no prazo legal, com motivacéo expressa,;

IV — encaminhara ao Presidente os recursos ndo providos para decisao final.

§ 1° A decisao final do recurso cabera ao Presidente da Camara, que a proferira
mediante despacho fundamentado antes da homologacéao.

Art. 14° A homologacgéo do procedimento licitatério, pelo Presidente da Camara,
atesta a regularidade formal do processo, ndo podendo ser nhegada por razdes de mérito ou
conveniéncia da contratacéo, salvo por ilegalidade.

CAPITULO V
DA CONCORRENCIA

Art. 15° A Concorréncia seguira o rito estabelecido na NLLCA para esta modalidade,
observando os prazos minimos de publicidade previstos no art. 55 da NLLCA, superiores aos
do pregao.

Art. 16° Aplica-se a Concorréncia, no que couber, o procedimento da fase interna
previsto no art. 6° desta Instru¢cdo Normativa, com as seguintes especificidades:

| — 0 ETP é sempre obrigatorio na Concorréncia, sem excecao;



Il — o TR ser& substituido por Projeto Basico ou Executivo para obras de engenharia,
conforme o grau de detalhamento exigido pela NLLCA,

Il — podera ser adotada comissdo de contratagdo em substituicdo ao agente de
licitac&o individual, nos termos do art. 8° da NLLCA.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 17° A Céamara Municipal de Itaguacu podera realizar licitagbes para registro de
precos, tornando-se 6rgdo gerenciador da ata resultante, nos termos dos arts. 82 a 86 da
NLLCA.

Art. 18° Quando a Camara atuar como 6rgao gerenciador do SRP, aplicam-se as
seguintes regras especificas:

| — a licitacdo para SRP sera realizada na modalidade de pregéo eletrénico, em regra;

Il — o edital devera indicar expressamente que o resultado sera uma ata de registro de
precos, com prazo de vigéncia de até 1 (um) ano, admitida prorrogacao por igual
periodo para servigcos continuos;

Ill — a ata resultante devera ser publicada no PNCP e gerenciada pelo agente de
licitacdo designado;

IV —a admissao de 6rgaos participantes sera definida no edital, com regras expressas
sobre quantidades e condicdes;

V — a adesdo de érgdos nédo participantes a ata gerenciada pela Camara observara os
limites e condi¢Bes da IN n® 006/2026.

Paragrafo Unico. O gerenciamento da ata de registro de precos inclui o controle das
guantidades aderidas, a notificacdo aos aderentes sobre alteracGes de preco e a extingéo da
ata quando esgotadas as quantidades ou expirado o prazo.

CAPITULOVII
DO AGENTE DE LICITAGAO

Art. 19° O Presidente designard, por portaria, o agente de licitacdo para cada
processo licitatério ou para um periodo determinado, nos termos do art. 8° da NLLCA.

§ 1° O servidor designado como agente de licitagdo podera acumular as atribuigcdes
de agente de contratacdo e de pregoeiro no ambito desta Camara, dada sua estrutura
administrativa.

§ 2° O agente de licitag@o responde pessoalmente apenas nas hipoteses de dolo ou
culpa grave, nos termos do art. 12 da IN n°® 001/2026.

Art. 20° S&o atribui¢cdes do agente de licitagao:

| — coordenar a fase interna e a fase externa do processo licitatorio;

Il — conduzir a sesséo publica do pregdo na plataforma eletrdnica;

Ill — receber, abrir e classificar as propostas;

IV — conduzir a fase de lances e a negociagao;

V — verificar os documentos de habilitagdo do vencedor;

VI — receber e decidir impugnacgfes ao edital e pedidos de esclarecimento;

VII — receber a intencéo de recurso e encaminhar ao Presidente quando n&o provido;
VIl — elaborar ata da sesséo e relatério final para homologacéo;



IX — providenciar a publicacdo dos atos no PNCP.

CAPITULO VI
DAS VEDAGOES

Art. 21° E vedado no ambito dos procedimentos licitatérios desta Camara:

| — elaborar edital com exigéncias desnecessarias, desproporcionais ou que
direcionem o certame para determinado fornecedor;

Il — exigir habilitacdo técnica sem justificativa objetiva e sem correlacdo com o objeto
licitado;

Ill — realizar licitacdo sem a pesquisa de precos prévia e sem 0 valor estimado
documentado;

IV — publicar edital sem a analise juridica prévia da Assessoria Juridica;

V —iniciar a fase externa antes de concluida a fase interna e autorizado o Presidente;
VI — adjudicar sem a regular verificacdo dos documentos de habilitacdo do vencedor;
VIl — homologar resultado com indicios de irregularidade formal no processo;

VIII — fracionar propositalmente o objeto para enquadra-lo em modalidade de menor
rigor procedimental, nos termos do art. 75, § 1°, da NLLCA.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° Esta Instrucdo Normativa sera revisada pela Assessoria Juridica no primeiro
trimestre de cada exercicio, nos termos do art. 33 da IN n° 001/2026.

Art. 23° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Camara, ouvida a
Assessoria Juridica, com lavratura de despacho fundamentado.

Art. 24° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Itaguacu/ES, 14 de abril de 2026.

Cristian Casagrande Hanstenreiter Marina Baia Corteletti

Presidente da Camara Municipal de Itaguagu Controladora da Camara Municipal de
ltaguacgu




CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU
Estado do Espirito Santo

ANEXO | — CHECKLIST DO PREGAO ELETRONICO
IN 005/2026 | Camara Municipal de Itaguagu/ES

PROCESSO LICITATORIO N° DATA

OBJETO:

FASE INTERNA

ETAPA ITEM/ VERIFICACAO RESPONSAVEL

DFD com identificacdo da necessidade, Unidade

FI-1 Planejamento objeto e justificativa Requisitante 0
ETP completo demonstrando necessidade, Req. / A
Fl-2 Planejamento  alternativas e solucéo escolhida (art. 6°, |, °0. 1 Q. ()
Licitacéo
desta IN)
. TR completo com todos os elementos do art. S
FI-3 Planejamento 70 desta IN Ag. Licitacado )
i Pesquisa de precos com valor estimado S
A AEF documentado (arts. 20-22, IN 001/2026) (] HIEIELR 0
. Edital elaborado com todos os elementos do S
FI-5 Edital art. 8° desta IN e do art. 25 da NLLCA Ag. Licitacao 0
Parecer juridico sobre o edital — Assessoria
FI-6 Juridico OBRIGATORIO; sem substituto (art. 9° Juridica O)
desta IN)
FI-7 Orcamento C_ertlflc_ag_ao de e_ldequa_(;ao orcamentaria Setor Contabil ()
disponibilidade financeira
El-8 Autorizagio Despacho de autorizacédo do Presidente Presidente 0

para publicacao do edital

FASE EXTERNA

Publicacdo do edital no PNCP com prazo

FE-1 Publicidade minimo legal (art. 55, NLLCA) antes da Ag. Licitacéo ()
abertura

FE-2  Publicidade " uPlicacdo simultanea no Portal da Ag. Licitagio ()
Transparéncia da Camara

FE-3  Esclarecimentos Respostas a pedidos de esclarecimento e Ag. Licitacio 0

impugnacdes ao edital publicadas no PNCP



ETAPA ITEM / VERIFICAGAO RESPONSAVEL

Abertura das propostas; verificacdo de
FE-4 Propostas conformidade com as especificacoes; Ag. Licitacéo ()
desclassificacdo fundamentada

Conducéo da sessdo de lances em
FE-5 Lances plataforma eletrdnica; encerramento por Ag. Licitacdo ()
critério editalicio

Negociagdo com o primeiro colocado para

e NEGDElEEED reducdo do preco; registro em ata ), HiElEEEe 0
Verificagdo dos documentos do vencedor
FE-7 Habilitacdo (arts. 17-19, IN 001/2026); 2° colocado se Ag. Licitacdo ()

inabilitado

Registro da intengdo de recurso; prazo para Ao licitacaol

FE-8 Recursos razdes e contrarrazdes; decisdo Presidente )
fundamentada
Co Adjudicacao do objeto ao vencedor; S
FE-9 Adjudicacao publicacio no PNCP Ag. Licitacéo )
FE- ~ Despacho de homologacéo do Presidente; .
10 Homologacédo publicacéio no PNCP Presidente ()
FE- Convocacdo do vencedor; assinatura do
1 Contrato contrato ou ata de SRP; publicacdo no Ag. Licitacao )
PNCP (10 dias uteis)
FE- : L Designacao formal do fiscal do contrato (art. .
12 Fiscalizacdo 30, IN 001/2026) Presidente ()
Observacoes:
Agente de Licitagao Presidente da Camara Municipal

Data: / / Homologacgéao: / /




CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU
Estado do Espirito Santo

ANEXO Il — QUADRO DE FASES DO PREGAO ELETRONICO
IN 005/2026 — Art. 10 e 11 | Referéncia operacional rapida

ETAPA CONTEUDO PRINCIPAL RESPONSAVEL

FASE INTERNA (planejamento — antes da publicagéo)

DFD e ETP completo, comprovando
necessidade, alternativas e solugéo Unidade Requisitante
escolhida

Formalizacdo da

1 demanda

Termo de Referéncia completo: objeto,
2 Elaboracdo do TR especificacdes, critério de julgamento, Req. / Ag. Licitagéo
habilita¢éo, obrigacdes

g Valor estimado com metodologia P
3 Pesquisa de precos documentada (arts. 20-22, IN 001/2026) AY) LEEEE
Edital completo com todos os requisitos

do art. 25 da NLLCA e desta IN Ag. Licitagdo / Assessoria

4 Elaboracéo do edital

Parecer sobre o edital —
OBRIGATORIO; nédo pode ser
substituido por Declaragao de
Conformidade

5 Andlise juridica Assessoria Juridica

Despacho do Presidente + publicagédo
no PNCP com prazo minimo legal antes Presidente / Ag. Licitagdo
da abertura

FASE EXTERNA (execugdo — apés publicacgéo)

SeaEsiETE g Prazo minimo legal ap6s publicagéo;

7 t esclarecimentos e impugnacdes ao Ag. Licitacdo
propostas edital

Autorizacdo e
publicagcéo

Abertura das propostas,
8 Abertura e classificacdo = desclassificagio das inabilitadas, Ag. Licitagéo
ordenagao por preco

Sessdao de lances em plataforma
9 Fase de lances eletronica; modo aberto ou fechado Ag. Licitag&o
conforme edital

Negociacéo com o primeiro colocado
10 Negociacao para reducdo do prego abaixo da Ag. Licitacédo
proposta

Verificagao dos documentos do
vencedor (arts. 17-19, IN 001/2026);
desclassificagdo com chamada do
segundo se inabilitado

11 Habilitacao Ag. Licitacéo

Intencéo de recurso; prazo legal para

contrarrazoes; decisdo fundamentada Ag. Licitaggo / Presidente

12 Recursos



ETAPA CONTEUDO PRINCIPAL RESPONSAVEL

Adjudicacéo ao vencedor +
homologacéo pelo Presidente; Presidente
publicacdo no PNCP

Adjudicacéo e
13 ~
homologacédo
Formalizac&o do contrato ou ata de
14 Contratagéo registro de precos; publicacéo; Ag. Licitacdo / Presidente
designacéo do fiscal

Prazos minimos: consultar o art. 55 da Lei n°® 14.133/2021 para os prazos entre publicacdo do
edital e abertura das propostas, pois variam conforme o objeto e a modalidade. O agente de
licitacdo deve verificar o prazo aplicavel antes de definir as datas no edital e no PNCP.




