CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2026

Estabelece as Normas Gerais de Contratacdes Publicas da Camara Municipal de
Itaguacu, Estado do Espirito Santo, dispondo sobre o0s principios, os agentes, a protecao
juridica, os instrumentos de planejamento, a habilitacdo, a pesquisa de precos, a
formalizagdo, a publicidade e a fiscalizagcdo, aplichveis a todas as modalidades de
contratacao, e revoga as Instrucdes Normativas anteriores da série 2025.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU, Estado do Espirito Santo, no
uso das atribuicbes que Ihe sédo conferidas pelo art. 18 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO que a Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos — NLLCA) impde uma nova ordem principiolégica e procedimental, exigindo
das Camaras Municipais a adequacéo de seus sistemas internos de contratacao;

CONSIDERANDO que a uniformizagdo de procedimentos e modelos, com a centralizagdo
das normas gerais num Unico instrumento regulatério, constitui pratica de governanca
preventiva recomendada pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Manual de Licitagbes e
Contratos, 5% ed., 2024) e pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE/ES;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar, em carater permanente, a protecao juridica
dos agentes publicos que atuam nas contratacfes desta Camara, nos termos do art. 12 da
Lein® 14.133/2021, sem comprometer a fluidez e a eficiéncia administrativas;

CONSIDERANDO que a organizacao do sistema normativo em uma norma geral e em normas
especificas por modalidade permite maior clareza, menor redundancia e mais facil
atualizacao, beneficiando gestores, servidores e 6rgaos de controle;

CONSIDERANDO a necessidade de revogar e substituir as Instrucdes Normativas da série
2025 por um sistema normativo integrado, completo e atualizado;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece as normas gerais aplicaveis a todos os
processos de contratacéo publica da Camara Municipal de Itaguacu, independentemente da
modalidade ou do valor, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 2° As Instrugbes Normativas especificas desta Camara, que regulam cada
modalidade de contratacédo, sdo complementares a esta norma geral e a ela hierarquicamente
subordinadas, prevalecendo, em caso de conflito, o disposto nesta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. As matérias tratadas nesta Instru¢gdo Normativa ndo seréo repetidas
nas normas especificas, que a elas fardo remissao expressa, salvo quando a especificidade
da modalidade exigir tratamento diferenciado.

Art. 3° Todos os processos de contratagdo da Camara Municipal de Itaguacu
observardo obrigatoriamente os seguintes principios:



| — legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia — CF/88, art. 37,
caput;

Il — planejamento, transparéncia, motivagao, vinculagdo ao instrumento convocatorio,
julgamento objetivo, segregacao de funcdes e responsabilidade dos agentes — Lei n°
14.133/2021, art. 5°

Il — economicidade, razoabilidade e proporcionalidade, que impdem que a instrugédo
processual seja compativel com a complexidade, o valor e o risco da contratagéo;

IV — desenvolvimento nacional sustentavel e incentivo a inovacao, quando aplicaveis
ao objeto contratado.

Art. 4° Para fins desta Instrucdo Normativa e das normas especificas, consideram-se:

| — NLLCA: Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos);

Il — Contratacdo publica: toda aquisicdo de bens, servicos ou obras custeada com
recursos da Camara;

Il — Contratacdo direta: contratacdo sem licitacdo, nas hipoteses de dispensa ou
inexigibilidade, nos termos dos arts. 74 a 76 da NLLCA,;

IV — ETP: Estudo Técnico Preliminar, instrumento de planejamento que fundamenta a
necessidade da contratacdo, nos termos do art. 18 da NLLCA,;

V — TR: Termo de Referéncia, documento que define o objeto, as especificacbes e as
condicBes da contratacdo, nos termos do art. 6°, XXIIl, da NLLCA;

VI — DFD: Documento de Formalizacdo da Demanda, instrumento que formaliza a
necessidade identificada pela unidade requisitante;

VII — PNCP: Portal Nacional de Contratacdes Publicas, plataforma federal obrigatéria
de publicidade das contratacfes, nos termos do art. 54 da NLLCA,

VIII — Agente de contratacdo: servidor designado para conduzir o processo de
contratacdo, nos termos do art. 8° da NLLCA,;

IX — Fiscal do contrato: servidor designado para acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo
contratual, nos termos do art. 117 da NLLCA;

X — Nota de empenho: instrumento habil para formalizacdo de contratacdes de baixo
valor com pronta entrega, nos termos do art. 95 da NLLCA.

CAPITULO Il ) ,
DOS AGENTES, DAS ATRIBUIGOES E DA PROTEGAO JURIDICA

Art. 5° S&o agentes das contratacdes publicas da Camara Municipal de ltaguacu:

| — o Presidente da Camara, como autoridade superior competente para autorizar a
contratagéo;

Il — o agente de contratacédo, designado por portaria para conduzir e formalizar os
processos;

Il — a unidade requisitante, responsavel pela identificacdo e formalizagdo da
necessidade;

IV — a Assessoria Juridica, responsavel pela andlise juridico-formal;
V — 0 setor contabil, responsavel pela certificacdo orgamentéria e financeira;
VI — o fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento da execucao.

Art. 6° Compete ao Presidente da Camara:
| — autorizar a abertura dos processos de contratacdo;
Il — designar o agente de contratac&o e o fiscal do contrato por portaria;



Ill — autorizar as contratacdes apds a regular instrucédo processual;
IV — assinar os instrumentos contratuais em nome da Camara;

V — decidir os recursos administrativos e 0s casos omissos na aplicacdo desta
Instrugdo Normativa.

Art. 7° Compete ao agente de contratacao:

| — coordenar e conduzir o processo desde o recebimento do DFD até a publicacédo e
arquivo;

Il — realizar ou coordenar a pesquisa de precos;

IIl — organizar, numerar e instruir 0 processo;

IV — verificar o enquadramento da contratacdo na modalidade adequada,;

V — conferir a documentacédo de habilitacdo do fornecedor;

VI — encaminhar o processo para certificacdo orgcamentaria, analise juridica e
autorizacao;

VII — formalizar o instrumento contratual ou a nota de empenho;
VIl — providenciar a publicagdo no PNCP e no Portal da Transparéncia;
IX — encaminhar copia do instrumento ao fiscal e arquivar o processo.

Art. 8° Compete a unidade requisitante:

| — identificar e formalizar a necessidade, mediante preenchimento do DFD;

Il — elaborar ou colaborar na elaboracéo do TR;

Il — prestar informacg@es técnicas veridicas e completas sobre 0 objeto demandado;
IV — indicar servidor adequado para atuar como fiscal do contrato;

V — responder pela veracidade das informacgGes prestadas nos documentos de
instrucao.

Art. 9° Compete a Assessoria Juridica:

| — verificar a regularidade juridico-formal dos processos;

Il — emitir Declaracdo de Conformidade Juridica para processos padronizados, nos
termos das Instrucdes Normativas especificas;

Il — emitir parecer juridico circunstanciado nas hipbteses estabelecidas pelas
Instrucdes Normativas especificas;

IV — propor atualizagbes as normas sempre que identificar lacunas ou novos
entendimentos dos 6rgaos de controle;

V — atuar como interlocutora da Camara perante o TCE/ES e TCU nas matérias de
contratacgéo.

Art. 10° Compete ao setor contabil:

| — verificar a existéncia de dotagdo orcamentaria e disponibilidade financeira;
Il — emitir declaracdo ou certiddo de adequacao orgcamentaria;

Ill — realizar a reserva de crédito orgcamentario;

IV — emitir nota de empenho ap0s a autorizacdo do Presidente;

V — verificar a regularidade fiscal do contratado antes de cada pagamento.

Art. 11° Compete ao fiscal do contrato:

| — acompanhar e verificar a regular execucdo do objeto contratado;

Il — registrar as ocorréncias relevantes em relatério de acompanhamento;
IIl — atestar as notas fiscais ou faturas, quando satisfatoria a execucao;



IV — comunicar ao agente de contratacdo e ao Presidente qualquer irregularidade ou
descumprimento;

V — elaborar relatério final de execugéo ao término do contrato.

§ 1° E vedada a acumulacéo da funcéo de fiscal com as de agente de contratag&o ou
de unidade requisitante no mesmo processo, em atendimento ao principio da segregacao de
funcdes (art. 7°, § 1°, da NLLCA).

§ 2° Nos contratos de baixo valor ou objeto simples, o Presidente podera designar o
préprio agente de contratacdo como fiscal, desde que formalize a hipétese por despacho
motivado e que nao haja conflito de interesses.

Art. 12° Os agentes publicos envolvidos nas contratacdes da Camara respondem
pessoalmente por seus atos apenas nas hipéteses de dolo ou culpa grave, nos exatos termos
do art. 12 da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° A responsabilidade do Presidente da Camara fica expressamente resguardada
guando o processo estiver instruido nos termos das Instru¢cdes Normativas desta Camara,
amparado em andlise juridica da Assessoria e em certificacdo orcamentaria do setor contabil.

§ 2° O agente de contratacdo que observar o fluxo procedimental estabelecido pelas
Instrucdes Normativas e utilizar os modelos padronizados nelas previstos ndo responde
pessoalmente por irregularidades supervenientes decorrentes de informacfes inveridicas
prestadas pela unidade requisitante, desde que ndo tenha concorrido para o vicio.

§ 3° A Assessoria Juridica, ao emitir analise juridica do processo — na forma de
Declaracéo de Conformidade ou de parecer —, responde pela verificacao juridico-formal, sem
assumir responsabilidade por estimativas de valor, adequa¢ao orcamentaria ou qualificacao
técnica do objeto.

§ 4° O setor contabil responde pela certificacdo orcamentaria e financeira, ndo sendo
responsavel por questdes de natureza técnica relativas ao objeto contratado.

§ 5° A decisdo do Presidente de autorizar a contratagdo com base em processo
regularmente instruido constitui exercicio de discricionariedade administrativa fundamentada,
nao configurando, por si s6, conduta irregular.

§ 6° Os agentes que agirem em conformidade com orientacdo técnica da Assessoria
Juridica, ainda que a contratacdo venha a ser questionada, estardo resguardados da
responsabilidade pessoal, nos termos do art. 12, in fine, da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO Il )
DO PLANEJAMENTO: ETP E TERMO DE REFERENCIA

Sec¢ado | — Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 13° O Estudo Técnico Preliminar — ETP € obrigatério nas contratacdes de
servigos e obras licitadas, nos termos do art. 18 da NLLCA, e tem por finalidade demonstrar
a real necessidade da contratacéo, as alternativas disponiveis e a solu¢do mais vantajosa.

Art. 14° O ETP é dispensado, independentemente de autorizagéo especifica por parte
do Presidente, nas seguintes hipéteses:

| — contratagéo direta por dispensa de licitagdo em raz&o do valor, nos termos do art.
75, incisos | e I, da NLLCA;

Il — contratacdo direta por dispensa nas demais hipéteses do art. 75 da NLLCA, salvo
guando o objeto for obra ou servigo de engenharia;

Il — contratacéo direta por inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74 da NLLCA,;

IV — contratag&o cujo valor seja inferior ao limite de que trata o art. 95, § 2°, da NLLCA,
com entrega imediata e pagamento a vista.



§ 1° A dispensa do ETP néo exclui a obrigatoriedade do Termo de Referéncia — TR,
ressalvado o disposto no 8§ 2° do art. 16 desta Instrucdo Normativa.

§ 2° Mesmo quando dispensado, é recomendavel a elaboragdo de ETP simplificado
nas contratacdes recorrentes de servigos continuos ou de alto impacto institucional, visando
a subsidiar o planejamento do exercicio seguinte.

Secéo Il — Do Termo de Referéncia

Art. 15° O Termo de Referéncia — TR é o documento que define o objeto, as
especificacfes, as quantidades, as exigéncias de habilitagdo, o prazo e as condi¢cdes de
execucao ou entrega, e deve ser elaborado com o grau de detalhamento compativel com a
complexidade e o valor da contratagao.

Art. 16° O TR é obrigatorio em todos 0s processos de contratacdo publica desta
Camara, admitindo-se as seguintes modalidades:

I — TR Completo: exigido nas licitacdes e nas contrataces diretas de objeto complexo,
continuado ou de valor préximo ao limite de dispensa,;

Il - TR Simplificado: aceito nas contratacfes diretas por dispensa de licitacdo em razéo
do valor, conforme modelo padronizado nas respectivas Instrucbes Normativas
especificas;

Il — Descricdo Resumida do Objeto: aceita, em substituicdo ao TR, exclusivamente
nas contratacdes cujo valor seja inferior ao limite do art. 95, § 2°, da NLLCA, com
entrega imediata e pagamento a vista, desde que a descricdo conste expressamente
no DFD e na nota de empenho.

§ 1° A adogédo da Descricdo Resumida do Objeto prevista no inciso Il deste artigo ndo
dispensa a pesquisa de precos, ainda que simplificada, com ao menos uma fonte identificada
e registrada nos autos.

§ 2° Entende-se por objeto de entrega imediata aquele cuja execugdo ou entrega se
complete no prazo de até 5 (cinco) dias corridos da formalizacdo da contratacao.

CAPITULO IV
DA HABILITAGAO

Art. 17° A documentacdo de habilitacdo do contratado serd exigida em todos os
processos de contratacdo publica desta Camara, observando-se a proporcionalidade com o
objeto e o valor da contratagéo.

Art. 18° S&o documentos de habilitagdo juridica e fiscal exigidos em todos os
processos:

| — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou, para
pessoa fisica, no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

Il — Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

Il — Certiddo de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal;

IV — Certiddo Negativa de Débitos perante a Previdéncia Social — CND/INSS, ou
Certidao Positiva com Efeito de Negativa,

V — Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Secretaria de Estado da
Fazenda do Estado do fornecedor;

VI — Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Prefeitura do domicilio do
fornecedor;



VIl — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

§ 1° Os documentos previstos neste artigo deverdo estar em plena validade na data
de apresentacdo da proposta. Certiddes sem prazo de validade expresso serdo aceitas se
emitidas ha no maximo 90 (noventa) dias.

§ 2° Aregularidade fiscal serd novamente verificada pelo setor contabil antes de cada
pagamento, nos termos do contrato, vedado o pagamento a fornecedor com documento fiscal
vencido.

§ 3° Para contratacGes no limite do art. 95, § 2°, da NLLCA, com pronta entrega e
pagamento imediato, admite-se a verificacdo de regularidade fiscal por consulta online aos
sistemas eletrénicos do Governo Federal, da Receita Estadual e da Prefeitura, com registro
nos autos da data e do resultado da consulta.

Art. 19° A habilitacao técnica sera exigida quando a natureza do objeto demandar
qualificacdo especifica do contratado, devendo ser definida no TR de forma obijetiva,
compativel com o objeto e néo restritiva da competicao.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 20° A pesquisa de precos é obrigatoria em todos os processos de contratacao
publica desta Camara e tem por finalidade estabelecer o preco de referéncia para a
contratacdo, demonstrar a vantajosidade para a Administracdo e fundamentar a analise de
sobrepreco.

Art. 21° A pesquisa de precos observara a seguinte ordem de preferéncia de fontes:
| — Painel de Precos do Governo Federal (paineldeprecos.economia.gov.br);

Il — banco de precos de 6rgaos e entidades do Poder Publico, inclusive do TCE/ES;
Il — pesquisa direta com fornecedores do mercado local e regional, com no minimo 3
(trés) fontes;

IV — notas fiscais ou contratos anteriores da prépria Camara, para objetos de aquisicado
recorrente;

V — tabelas ou publicacdes de referéncia de precos, como tabelas de érgaos publicos,
sindicatos ou entidades de classe, quando aplicavel ao objeto.

§ 1° Admite-se pesquisa com menos de 3 (trés) fontes quando a natureza do objeto,
a especificidade do mercado ou a urgéncia comprovada impossibilitar 0 nimero minimo,
devendo a situacao ser expressamente justificada nos autos pelo agente de contratagéo.

§ 2° Para contratacdes no limite do art. 95, § 2°, da NLLCA, com pronta entrega e
pagamento imediato, admite-se pesquisa com fonte Unica, desde que o prec¢o seja compativel
com o mercado local e 0 agente de contratagdo declare essa compatibilidade nos autos.

Art. 22° O resultado da pesquisa de precos devera ser documentado nos autos, com
indicacé@o das fontes consultadas, dos valores obtidos, da média ou mediana calculada e do
valor de referéncia adotado para a contratacao.

Paragrafo Unico. Verificado preco manifestamente inferior ao de mercado, o agente
de contratac&o devera solicitar justificativa ao fornecedor antes da adjudicacgéo.

_ CAPITULO VI
DA FORMALIZAGAO: CONTRATO E NOTA DE EMPENHO



Art. 23° As contratacdes publicas desta Camara serdo formalizadas por instrumento
contratual escrito, na forma dos modelos-padréo constantes das Instrugdes Normativas
especificas, ressalvadas as hipéteses do art. 24 desta Instru¢do Normativa.

Art. 24° Nas contratacdes cujo valor seja igual ou inferior ao limite fixado pelo art. 95,
§ 2°, da NLLCA — atualmente R$ 13.098,41 (treze mil e noventa e oito reais e quarenta e um
centavos), conforme Decreto Presidencial n® 12.807/2025, atualizado anualmente pelo IPCA-
E — com entrega imediata do bem ou servigo e pagamento a vista, o contrato escrito podera
ser substituido por nota de empenho.

§ 1° A nota de empenho emitida nos termos do caput deste artigo devera conter, no
minimo: identificacdo do fornecedor, descricdo do objeto, valor, fundamento legal da
contratacdo direta e data prevista de execucgéo ou entrega.

§ 2° A substituicdo do contrato por nota de empenho ndo dispensa a emisséo de DFD,
a realizacdo de pesquisa de precos simplificada, a verificacdo da regularidade fiscal e a
publicacéo no PNCP.

§ 3° O limite de que trata o caput deste artigo é atualizado automaticamente, por
remissao dindmica ao decreto presidencial de atualizagcédo anual, sem necessidade de revisdo
desta norma.

Art. 25° O contrato escrito devera conter, no minimo:
| — qualificacdo completa das partes;

Il — objeto e especificacbes essenciais;

Il — valor global e forma de pagamento;

IV — prazo de execucao ou vigéncia;

V — obrigacdes das partes;

VI — penalidades aplicaveis;

VII — hipéteses de rescisao;

VIII — dotacdo orcamentaria;

IX — fundamento legal da contratacao.

CAPITULO VI
DAS VEDAGOES

Art. 26° E vedado a todos os agentes da Camara Municipal de Itaguagu, em qualquer
fase do processo de contratacéo:

| — fracionar a despesa para utilizar modalidade de contratagdo de menor rigor
procedimental, em especial para enquadrar artificialmente o objeto nos limites de
dispensa de licitagdo (art. 75, 8 1°, da NLLCA);

Il — direcionar o processo para determinado fornecedor por meio de exigéncias
desnecessérias, especificacbes excessivamente restritvas ou condi¢cbes
discriminatorias;

Il — contratar fornecedor que mantenha vinculo de parentesco em linha reta ou
colateral, até o 3° grau, com agentes que participem do processo de contratagéo, salvo
hipbteses legais expressas;

IV — iniciar a execucdo do objeto antes da devida formalizacdo e publicacdo do
instrumento contratual;

V — efetuar pagamento antes do atesto do fiscal e da verificacdo da regularidade fiscal
do contratado.



Paragrafo unico. A prética de qualquer das vedaces previstas neste artigo podera
configurar irregularidade passivel de representacdo ao TCE/ES, sem prejuizo das sancdes
administrativas e penais cabiveis.

CAPITULOVII
DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Art. 27° Todos os contratos, instrumentos equivalentes e atos relacionados as
contrataces desta Camara deverdo ser publicados, como condicdo de eficicia, nos seguintes
canais:

| — Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP, nos termos do art. 54 da
NLLCA,;

Il — Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Itaguacu.

Art. 28° Os prazos para publicacdo no PNCP séo:

| — 10 (dez) dias uteis da assinatura: contratos, atas de registro de precos e
instrumentos equivalentes — art. 94, |, da NLLCA,;

Il — 10 (dez) dias uteis da assinatura: termos aditivos — art. 94, Ill, da NLLCA,;
Il — 20 (vinte) dias Uteis da assinatura: rescisfes contratuais — art. 94, IV, da NLLCA.

Paragrafo tnico. O descumprimento dos prazos néo invalida o contrato, mas sujeita
o responsavel as medidas administrativas cabiveis e podera motivar retencédo de pagamento
até a regularizacao.

Art. 29° O agente de contratacdo é responsavel pelas publicacdes de que trata este
Capitulo, devendo registrar nos autos a data e o nimero do lancamento no PNCP.

_ CAPITULO IX
DA EXECUGAO, FISCALIZAGAO E PAGAMENTO

Art. 30° O Presidente designara, por portaria ou despacho fundamentado, fiscal ou
equipe de fiscalizacdo do contrato, preferencialmente no momento da autorizacdo da
contratacdo, nos termos do art. 117 da NLLCA.

§ 1° O modelo de Portaria de Designagéo consta do Anexo Il desta Instrucdo
Normativa, podendo ser utilizado para a designacdo simultanea do agente de contratacdo e
do fiscal.

Art. 31° A execugdo contratual somente podera ter inicio apos:

| — a assinatura do instrumento contratual ou emissao da nota de empenho;
Il — a publicacéo do extrato no PNCP;

IIl — a designagéo formal do fiscal do contrato.

Paragrafo Unico. Em situacdo de urgéncia devidamente comprovada, admite-se o
inicio da execucdo concomitante a formalizacdo, devendo a regularizagdo dos atos ser
concluida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, com registro da justificativa nos autos.

Art. 32° O pagamento ao contratado sera efetuado pelo setor contabil apenas apés:
| — apresentacéo de nota fiscal ou fatura pelo contratado;

Il — atesto do fiscal, confirmando a regular execuc¢éo do objeto;

Il — verificacdo, pelo setor contabil, da regularidade fiscal do contratado.

Paragrafo Gnico. E vedado o pagamento antecipado, salvo nas hipoteses previstas
em lei ou quando expressamente previsto no instrumento contratual e devidamente justificado.



CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33° Esta Instrucdo Normativa e as normas especificas que a integram serao
revisadas, conjuntamente, a0 menos uma vez por ano, no primeiro trimestre de cada
exercicio, pela Assessoria Juridica, para adequacao a legislacao vigente, aos entendimentos
do TCU e do TCE/ES e aos decretos presidenciais de atualizacdo monetaria.

Art. 34° O sistema normativo de contratacbes desta Camara € composto pelas
seguintes normas, hierarquicamente ordenadas:

| — Instrugéo Normativa n° 001/2026 — Normas Gerais de Contrata¢gdes (esta norma);
Il — Instru¢do Normativa n° 002/2026 — Dispensa de Licitacéo por Valor;

IIl — Instrucdo Normativa n® 003/2026 — Demais Hipéteses de Dispensa de Licitacao;
IV — Instrucdo Normativa n® 004/2026 — Inexigibilidade de Licitacao;

V — Instrucdo Normativa n® 005/2026 — Licitacdo (Pregédo Eletronico e demais
modalidades).

Paragrafo Unico. As normas especificas referidas neste artigo integram o sistema
normativo desta Camara e seréo editadas ou revisadas pelo Presidente, ouvida a Assessoria
Juridica.

Art. 35° Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da Camara, ouvidos a
Assessoria Juridica e os setores competentes, devendo ser lavrado despacho fundamentado
gue servira de orientacdo para casos futuros analogos.

Art. 36° Ficam expressamente revogadas:

| — a Instrucdo Normativa n° 001/2025, que dispunha sobre dispensa de licitagdo por
valor;

Il — a Instrucdo Normativa n°® 002/2025, que dispunha sobre a dispensa do Estudo
Técnico Preliminar;

Il — a Instrucdo Normativa n°® 003/2025, e quaisquer outras normas internas sobre
contratacBes publicas editadas anteriormente a esta data;

IV — a Instrucdo Normativa n° 004/2025, que dispunha sobre inexigibilidade de
licitacao;

V —a Instrucdo Normativa n° 005/2025, que dispunha sobre licitacao;

VI — demais disposi¢fes internas em contrario, qualquer que seja sua denominacao.

Paragrafo unico. Os processos de contratagdo em curso na data de publicacdo desta
Instrucdo Normativa deveréo ser adequados a suas disposi¢des no que for compativel com a
fase em que se encontrem, sem necessidade de reiniciar o procedimento.

Art. 37° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Itaguagu/ES, 14 de abril de 2026.

Cristian Casagrande Hanstenreiter Marina Baia Corteletti



Presidente da Camara Municipal de Itaguacu Controladora da Camara Municipal de
Itaguacgu




CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU
Estado do Espirito Santo

ANEXO | — QUADRO DE LIMITES, MODALIDADES E FUNDAMENTOS
LEGAIS

Instrugdo Normativa n® 001/2026 — Normas Gerais | CAmara Municipal de ltaguacu/ES

Referéncia vigente: Decreto Presidencial n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025 — Vigéncia: 1°/1/2026

MODALIDADE / FUNDAMENTO LIMITE INSTRUMENTO NORMA

HIPOTESE LEGAL VIGENTE INTERNA
CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITAGAO
DISPENSA POR VALOR — Art. 75, I, NLLCA R$ Contrato (> R$
Obras/Engenharia/Manutencdo  + Decreto 130.984.20 13.098,41) ou IN 002/2026
de veiculos 12.807/2025 e Nota de Empenho
DISPENSA POR VALOR— 1t /& 1 NLLEA = 7 %ts;gtil(; OlTJ$ IN 002/2026
Outros servicos e compras 12.807/2025 65.492,11 Nota de Empenho
Art. 95, § 2°, Nota de Empenho
NOTA DE EMPENHO (pronta R$ IN 001/2026, art.
entrega, pag. a vista) NLLCA + Decreto 13.098,41 (sem contrato 24

12.807/2025 escrito)

CONTRATAGAO DIRETA — DEMAIS HIPOTESES DE DISPENSA

DISPENSA — Emergéncia ou Art. 75, VIII, Sem limite
calamidade publica NLLCA de valor Contrato IN 003/2026
DISPENSA — Segurancga Art. 75, XI, Sem limite
nacional NLLCA e Contrato IN 003/2026

CONTRATAGAO DIRETA — INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

INEXIGIBILIDADE — Art. 74,1, NLLCA ~ Semlimite o ato IN 004/2026
Fornecedor exclusivo de valor
INEXIGIBILIDADE — o
o - Art. 74, 111, Sem limite
Proflsglqnal I’JO’[OI’Ia NLLCA de valor Contrato IN 004/2026
especializacédo
INEXIGIBILIDADE — Artista Sem limite
consagrado Art. 74, 1, NLLCA de valor Contrato IN 004/2026
LICITACAO
PREGAO ELETRONICO —  Arts. 28, 29 e Acima de
Servigos e bens comuns 176' NLi_CA R$ Contrato IN 605/2026
¢ ' 65.492,11
- Acima de
gga%z%siwiﬁh;igbras € QEE'CZAB 248, R$ Contrato IN 005/2026
¢ 9 130.984,20
SERV. TECNICOS .
Art. 37,8 2° + Até R$
ESPECIALIZADOS — Art. 74 1II, 392.952.63 Contrato IN 004/2026

Contrato direto



MODALIDADE / FUNDAMENTO LIMITE NORMA
HIPOTESE LEGAL VIGENTE NSRS INTERNA

NLLCA + Decreto
12.807/2025

A\ Atencao: Os valores monetérios sdo atualizados anualmente pelo IPCA-E mediante Decreto
Presidencial (art. 182 da NLLCA), incorporando-se automaticamente a esta tabela por remisséo
din&mica. Valores vigentes a partir de 1°/1/2026 — Decreto n° 12.807/2025.

Como usar este quadro: Identifique o objeto (coluna 1) — verifique o limite e o fundamento legal
(colunas 2 e 3) — escolha o instrumento (coluna 4) — aplique a Instrugdo Normativa especifica
(coluna 5). Em caso de divida sobre o enquadramento, consulte a Assessoria Juridica antes de abrir
0 processo.




CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU
Estado do Espirito Santo

ANEXO Il — MODELO DE PORTARIA DE DESIGNACAO

Agente de Contratacdo e Fiscal de Contrato | Instru¢do Normativa n°® 001/2026

PORTARIA N° 12026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU, Estado do Espirito Santo,
Cristian Casagrande Hanstenreiter, no uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo
art. 18 do Regimento Interno e pelo art. 8° e art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021,

RESOLVE:

Art. 1° Designar [nome do servidor], [cargo], matricula n®[ ], como

AGENTE DE CONTRATACAO para conduzir o processo administrativo de contratagéo
referente a [objeto], Processon®[ /[ ], nos termos do art. 8° da Lei n°® 14.133/2021 e da
Instrucdo Normativa n° [ ]/2026.

Art. 2° Designar [nome do servidor], [cargo], matricula n®[ ], como

FISCAL DO CONTRATO referente a contratacdo indicada no artigo anterior, com as
atribuicOes previstas no art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e no art. 11 da Instrucdo Normativa n®
001/2026.

§ 1° O Fiscal do Contrato exercera suas atribuicdes desde a data de assinatura do
instrumento contratual até o encerramento do processo, com as obrigacdes previstas no art.
11 da Instrucdo Normativa n° 001/2026.

§ 2° Fica vedada a acumulacéo da funcdo de Fiscal com a de Agente de Contratacao
ou com a de Unidade Requisitante no mesmo processo, em atendimento ao art. 11, § 1°, da
Instrucdo Normativa n° 001/2026.

Art. 3° As funcdes de que tratam os arts. 1° e 2° desta Portaria sdo exercidas sem
prejuizo das atribuicbes normais dos servidores designados e ndo ensejam remuneracao
adicional, salvo se expressamente prevista em lei.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Itaguagu/ES, de de

Cristian Casagrande Hanstenreiter
Presidente da Camara Municipal de Itaguagu




CIENCIA DOS SERVIDORES DESIGNADOS

[Nome do Agente de Contratacéo] [Nome do Fiscal do Contrato]
Cargo: Cargo:
Matricula; Matricula:

Ciente em: / / Ciente em: / /




