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PORTARIA N° 023/2026

Regulamenta, no dmbito da Camara Municipal de Itaguacu/ES,
a aplicacdo da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011 — Lei de Acesso a Informacdo, dispondo sobre os
procedimentos a serem observados para garantir o acesso a
informacgdo, nos termos do art. 37, § 3%, inciso ll, da Constituicéo
Federal.

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 5°, inciso XXXIII, no art. 37, § 3°, inciso Il, e no art. 216,
§ 2°, da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo, no ambito do Poder Legislativo
Municipal, da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO os principios da publicidade, transparéncia, eficiéncia, controle social e
gestao documental;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Itaguacu/ES, os
procedimentos destinados a assegurar o direito fundamental de acesso a informacao,
observados os principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° Subordinam-se ao regime desta Portaria:
| — os 6rgaos administrativos da Camara Municipal de Itaguacuy;
Il — os agentes publicos vinculados ao Poder Legislativo Municipal;

lll — as pessoas fisicas ou juridicas que detenham informac&es decorrentes de vinculo com
a Camara Municipal.

Art. 3° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| — informacao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producao e
transmissdo de conhecimento;

Il — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;
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Il — informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV — informacgéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de acbes referentes a producdo, recepcao,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, eliminacao, avaliacao, destinagdo ou controle da informacao.

Art. 4° O acesso a informacdo compreende, entre outros, os direitos de obter:

| — orientagdo sobre os procedimentos para acesso, bem como sobre o local onde podera
ser encontrada ou obtida a informacao desejada;

Il — informacdo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados pela
Camara Municipal;

[l — informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de vinculo com a Camara Municipal;

IV — informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V —informacao relativa as atividades exercidas pela Camara Municipal.

Art. 5° O acesso a informacdo observara as seguintes diretrizes:

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgagdo de informacdes de interesse publico independentemente de solicitagdes;
[l — utilizacdo de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdo publica;
V — desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

CAPITULO I

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 6° A Camara Municipal promover, independentemente de requerimentos, a divulgagdo
em seu sitio eletronico oficial de informagdes de interesse coletivo ou geral.

§ 1° Deverao ser divulgadas, no minimo:

| — estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes;

Il — endereco, telefones e horarios de atendimento ao publico;
Il - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV — execucdo orcamentaria e financeira detalhada;
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V - procedimentos licitatorios, dispensas, inexigibilidades e contratos celebrados;

VI — remuneragao e subsidios percebidos pelos agentes publicos;

VII — dados gerais para acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras;

VIIl - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

IX — relatérios de gestao fiscal, prestagdes de contas e demais instrumentos de transparéncia.

§ 2° As informacdes deverdo ser disponibilizadas em formato aberto, estruturado e acessivel,
sempre que possivel.

§ 3° O sitio eletronico oficial devera conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita
0 acesso objetivo, transparente e em linguagem de facil compreensao.

CAPITULO 1l
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC

Art. 7° Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Itaguagu, o Servi¢o de Informagao
ao Cidadao - SIC.

§ 1° O SIC funcionara em unidade administrativa designada pela Presidéncia da Camara.
§ 2° Compete ao SIC:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il — informar sobre a tramitagdo de documentos e requerimentos;

[ll — protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informacao;

IV — controlar os prazos de resposta;

V — promover a transparéncia ativa e passiva no ambito do Poder Legislativo Municipal.
Art. 8° O acesso a informacdo sera assegurado mediante:

| — atendimento presencial;

Il — atendimento eletronico por meio do Portal da Transparéncia ou sistema eletrénico
equivalente;

Il - fornecimento de certiddes, cdpias ou vistas processuais, observadas as restricdes legais.
CAPITULO IV
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 9° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdo, por
qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter:

| — nome do requerente;
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Il - nimero de documento de identificagdo valido, quando necessario;
[l - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida;
IV — endereco fisico ou eletronico para recebimento de comunicagoes.
§ 1° E vedada a exigéncia de motivacdo do pedido.

§ 2° Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacdo
de informacdes de interesse publico.

Art. 10. O pedido de acesso a informagdo sera respondido imediatamente, quando
disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato, o érgdo competente devera, no prazo de até 20
(vinte) dias:

| — comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar reproducao ou obter
certidao;

Il — indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

[ll — comunicar que nao possui a informacao, indicando, se for do seu conhecimento, o
orgao que a detenha.

§ 2° O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 11. O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, ressalvada a cobranca
do valor necessario ao ressarcimento dos custos de reproducdo de documentos.

§ 1° Estara isento de ressarcimento aquele cuja situacdo econdmica nao lhe permita fazé-lo
sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da legislacao vigente.

§ 2° A gratuidade nao exime o requerente dos custos decorrentes de envio postal, quando
solicitado.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 12. No caso de indeferimento de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das
razOes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisdo.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que exarou a decisao
impugnada.

§ 2° A autoridade competente devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.
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Art. 13. Mantida a negativa de acesso, cabera recurso a Presidéncia da Camara Municipal,
no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico. A decisdo da Presidéncia devera ser proferida no prazo de 5 (cinco) dias.
CAPITULO VI
DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 14. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificagdo, as informagdes cuja divulgagédo possa:

| — por em risco a defesa e a integridade municipal;

Il — prejudicar ou por em risco a conducdo de negociagdes ou relagdes com 6rgaos publicos
ou privados em que o interesse municipal esteja envolvido;

lll - p&r em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacgao;

IV — oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do municipio
de Itaguagu;

V — prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas do municipio de Itaguacuy;

VI — comprometer atividades de inteligéncia, investigacdo ou fiscalizagdo em andamento
pelo municipio de Itaguacu

Art. 15. As informacdes em poder da Camara Municipal observardo os seguintes graus de
sigilo:

| — reservado, pelo prazo maximo de 5 (cinco) anos;
Il — secreto, pelo prazo maximo de 15 (quinze) anos;
[ll — ultrassecreto, pelo prazo maximo de 25 (vinte e cinco) anos.

Paragrafo Unico. A classificacdo de sigilo devera observar estritamente as hipdteses
previstas na Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Art. 16. Compete:

| — ao Presidente da Camara classificar informacdes nos graus ultrassecreto, secreto e
reservado;

Il — aos Diretores e aos Assessores Juridicos classificar informagdes no grau reservado,
mediante delegacdo expressa.

Art. 17. A decisdo que classificar informacdo em qualquer grau de sigilo devera conter:
| — assunto sobre o qual versa a informacao;

Il - fundamento da classificacao;



CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU

camaraitaguacu.es.gov.br
Instalada em 28 de Margo de 1915 - CNPJ 31776 529/0001-25
Av. 17 de Fevereiro, 324 - Itaguagu - Espirito Santo - CEP 29690-000
Tel.: (27) 3725-1255 - cmitaguacu@camaraitaguacu.es.gov.com

lll — indicacao do prazo de sigilo;

IV — autoridade responsavel pela classificagao.
CAPITULO VI

DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 18. O tratamento das informacgdes pessoais deve ser realizado de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas.

§ 1° As informacgGes pessoais terdo acesso restrito, independentemente de classificagdo de
sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos.

§ 2° O acesso podera ser autorizado:

| — pela prépria pessoa a que se referirem;

Il — por terceiros legalmente autorizados;

[l — mediante previsao legal ou ordem judicial.
CAPITULO VIII

DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 19. A Camara Municipal devera promover a gestdo transparente da informacao,
propiciando amplo acesso e divulgagao.

Art. 20. Os documentos publicos deverdao observar os procedimentos de classificagdo,
arquivamento, conservacao e eliminagdo previstos na legislacao arquivistica aplicavel.

CAPITULO IX

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 21. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:
| — recusar-se a fornecer informacao requerida nos termos desta Portaria;

Il - retardar deliberadamente o fornecimento da informacao;

lIl - fornecer informagdo incorreta, incompleta ou imprecisa;

IV — utilizar indevidamente informagdes sigilosas ou pessoais;

V — destruir, inutilizar ou ocultar informacao publica.

Paragrafo Unico. As condutas previstas neste artigo sujeitam o agente publico as
penalidades previstas na legislacao aplicavel.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 22. A Camara Municipal promovera acdes de capacitacdo dos servidores quanto aos
procedimentos de acesso a informacdo e gestao documental.

Art. 23. Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia da Camara Municipal.
Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Itaguacu, 14 de abril de 2026

Publique-se, registra-se e cumpra-se.

CRISTIAN CASAGRANDE HANSTENREITER

Presidente da Camara Municipal de Itaguacu



